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Autdgrafo de Lei Complementar n2 9/2026

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N? 10/2026

“Altera dispositivos da Lei Complementar n? 624, de 14 de
dezembro de 2011, que dispde sobre a estrutura da Administragdo
Direta da Prefeitura de Leme, reestruturando as Secretarias e
dando outras providéncias”.

Secao 1
Da Secretaria Municipal de Administragdo

Art. 1° Fica criado na estrutura da Secretaria Municipal de Administracdo o
Nucleo Técnico de Pericia Médica Oficial, vinculado diretamente a Coordenadoria de Servigos
Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho, passando o Art. 20 da Lei
Complementar n2 624, de 14 de dezembro de 2011, e as alteragdes das Leis Complementares n2 645,
de 20 de setembro de 2012, n2 711, de 13 de novembro de 2015 e n2 878, de 10 de marg¢o de 2023,
passando a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 20 A Secretaria Municipal de Administracdao fica organizada com a seguinte
estrutura, vinculada diretamente ao Gabinete do Secretario:
| - Secretdrio Adjunto de Administragao;
Il - Coordenadoria de Atendimento e Suporte Técnico de Informatica;
Il - Coordenadoria Administrativa, vinculada a ela os:
a) Nucleo de Protocolo;
b) Nucleo da Gréfica e Imprensa Oficial;
c) Nucleo de Arquivo Municipal;
IV - Departamento de Licitagdes e Compras, composto por:
a) Coordenadoria Geral Juridica e Administrativa;
b) Coordenadoria de Licitagdes e Gestao de Contratos, vinculando-se a ela o:
1. Nucleo de Licitagdes e Contratos;
2. Nucleo de Cadastro de Fornecedores;
c) Coordenadoria de Compras.
V - Departamento de Gestdo de Pessoas, vinculando-se a ele:
a) Coordenadoria de Gestdo de Carreira, composta por:
1. Nucleo de Gestado de Carreiras;
2. Nucleo da Escola de Governo;
b) Coordenadoria de Administracdo de Pessoal, integrada pelo:
1. Nucleo de Administracdo de Pessoal;
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2. Nucleo de Cadastro e Apontamento;
c) Coordenadoria de Folha de Pagamento, integrada pelo:
1. Nucleo de Folha de Pagamento da Salde;
2. Nucleo de Folha de Pagamento da Educacao;
VI - Coordenadoria de Servicos Especializados em Engenharia de Seguranga e em
Medicina do Trabalho, vinculando-se a ela:
a) Nucleo Técnico de Pericia Médica Oficial.
Paragrafo Unico. Vinculam-se a Secretaria Municipal de Administracao as Comissdes
de LicitacGes e o Fundo Municipal de Previdéncia — LEMEPREV.”

Art. 22 S3do atribuigdes do Nucleo Técnico de Pericia Médica Oficial:

| — receber, registrar, analisar e processar os protocolos relativos a atestados
médicos e afastamentos de servidores publicos municipais, assegurando a
conformidade com a legislagao vigente e a protegdo de dados pessoais, nos termos
da Lei Geral de Protec¢do de Dados (LGPD);

Il — realizar o agendamento, controle e organizacdo das pericias médicas
admissionais, periddicas e de retorno ao trabalho, observando critérios técnicos,
administrativos e os prazos estabelecidos;

lIl — gerir, padronizar, registrar e promover a adequada tramitacdo dos relatérios,
laudos e resultados periciais, garantindo a integridade, confidencialidade e
rastreabilidade das informacées;

IV — assegurar a observancia e a aplicacdo dos fluxos normativos, procedimentos
internos e prazos vigentes relacionados a salude ocupacional dos servidores publicos
municipais.

V — exercer outras atribuicdes correlatas, no ambito de sua competéncia.

Secao 2
Da Secretaria Municipal de Finangas

Art. 32 Fica alterada a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Financas, alterada pelas Leis Complementares n? 683, de 07 de julho de 2014, n2 810, de 18 de
dezembro de 2019, e n? 859, de 24 de junho de 2022, criando-se as Coordenadorias Geral de
Planejamento, Geral de Gestdo Orcamentaria, Geral de Monitoramento e Avaliacdo, a Coordenadoria
de Apoio ao Planejamento e Orcamento, e extinguindo o Nucleo de Cadastro Imobilidrio, passando o
Art. 16 da Lei Complementar n2 624, de 14 de dezembro de 2011 a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 16. A Secretaria Municipal de Financas fica organizada com a seguinte
estrutura, subordinada diretamente ao Secretdrio da Pasta:
| - Secretdrio-Adjunto de Finangas;
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Il - Departamento da Receita;

Il - Departamento de Contabilidade;

IV - Departamento de Finangas;

V — Coordenadoria Geral de Planejamento, composta pela Coordenadoria de Apoio
ao Planejamento e Orgamento;

VI — Coordenadoria Geral de Gestao Orgamentdria, composta pelo Nucleo de Apoio
Orcamentario;

VIl — Coordenadoria Geral de Monitoramento e Avaliagdo.

§19. O Secretario-Adjunto de Finangas vincula-se diretamente ao Gabinete do
Secretdrio, assumindo a deliberagdo das demais unidades em casos de auséncias ou
impedimentos legais do titular, excetuados os atos de ordenacdo de despesas.

§22. O Departamento da Receita é composto pelas seguintes unidades:

| - Coordenadoria Geral de Receita;

Il - Coordenadoria de Fiscalizagdo de Tributos, que abriga o Nucleo de Cadastro
Mobiliario;

Il - Nucleo de Controle da Receita;

IV - Nucleo de Tributos;

V - Nlcleo de Atendimento;

VI - Nucleo da Divida Ativa.

§32. O Departamento de Contabilidade é composto pelas seguintes unidades:
| - Coordenadoria Geral de Contabilidade;

Il - Nucleo de Patrimonio;

Il - Nucleo Contabil Geral;

IV - Nucleo Contabil da Saude;

V - Nucleo Contabil da Educagdo;

VI - Nucleo Contabil da Assisténcia e Desenvolvimento Social.

8§42, Todos os Nucleos descritos no paragrafo anterior respondem hierarquica e
tecnicamente a Coordenadoria Geral de Contabilidade.

§52, O Departamento de Financas é composto pelas seguintes unidades:
| - Coordenadoria Geral Financeira;

Il - Coordenadoria de Planejamento e Execucdo Financeira;

[l - Nucleo de Pagamentos;

IV - Nucleo de Registro.
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§62.0s Nucleos de Pagamentos e de Registro descritos no paragrafo anterior
subordinam-se a Coordenadoria de Planejamento e Execugdo Financeira, que, por
sua vez, reporta-se diretamente a Coordenadoria Geral Financeira.

§72.As Coordenagdes Geral de Planejamento, Geral de Gestdao Or¢gamentdria e Geral
de Monitoramento e Avaliagdo, subordinam-se diretamente ao Gabinete do
Secretario Municipal de Financas.

§82,A Coordenadoria de Apoio ao Planejamento e Orcamento subordina-se
diretamente a Coordenadoria Geral de Planejamento.

§92, O Nucleo de Apoio Orcamentdrio subordina-se diretamente a Coordenadoria
Geral de Gestdao Orcamentaria.”

Art. 42 Os cargos de gestdao e os departamentos referentes a estrutura descrita
no artigo anterior terdo as seguintes atribui¢des, passando o Art. 17 da Lei Complementar Municipal
n? 624, de 14 de dezembro de 2011, alterado pela Lei Complementar Municipal n? 859 e suas
alteragdes, a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 17  Aos cargos de gestdo e os departamentos previstos no art. 16 desta Lei
Complementar, sdo atribuidas as seguintes competéncias:

| — Ao Secretario-Adjunto de Finangas compete:

a) auxiliar diretamente ao Secretdrio Municipal de Financas e deliberar junto aos
demais Diretores, Coordenadores, Chefes e Diretores de Orgdos na direcdo,
organizagao, orientacdo, coordenacgado, controle e avaliagdo das responsabilidades e
atividades do érgao;

b) exercer as tarefas delegadas pelo Secretario, com exce¢do das privativas;
despachar com o Secretario;

c) Substituir automatica e eventualmente o Secretario em suas auséncias
impedimentos ou afastamentos legais;

d) desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuigdes dentro das normas
superiores de delegacdes de competéncias.

Il — Compete ao Departamento de Receita:
a) Aplicar e fazer aplicar a legislacdo tributaria e demais ordenamentos fiscais das
atividades administrativas relativas aos tributos municipais;
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b) Informar e instruir processos de reclamacbes e impugnacdes de ordem
administrativa fiscal e demais expedientes inerentes ao Departamento,
encaminhando-os a apreciagdo do Secretdrio Municipal de Finangas;

c) proceder o lancamento, cdlculo e controle de todos os tributos municipais;

d) manter atualizados os cadastros fiscais mobiliario;

e) prestar informagdes aos érgaos de tributagdo, para oferta do langamento e outras
medidas de interesse fiscal;

f) expedir certiddes sobre situagdes fiscais tributarias;

g) determinar inicio de acdo e levantamento fiscal;

h) manter o sistema cartografico devidamente atualizado;

i) proceder inscricdes os registros cadastrais, bem como alteracSes e
cancelamentos;

j) elaborar estatisticas sobre tributacao;

[) acompanhar o comportamento da arrecadagdo, realizando estudos para
elaboragdo de relatérios para maximizar a arrecadagao municipal;

m) implantar em conjunto com a Secretaria de Obras e Planejamento Urbano e o
Nucleo de Controle de Imdveis e Georreferenciamento agdes para otimizar as
receitas municipais;

n) promover a integracdo das atividades de gestdo da administracdo tributdria na
Secretaria Municipal de Finangas, com as demais Secretarias;

o) elaborar relatérios gerenciais para apoio a tomada de decisdo pelo Secretario
Municipal de Financgas;

p) apoiar o Secretdrio Municipal de Finangas na realizagdo de estudos, relatérios e
materiais de divulgacdo da acdo e dos resultados da Secretaria;

g) desenvolver acdes de gerenciamento, de forma a propor acdes e projetos para a
formacgdo dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva
de seu melhor desempenho e qualidade;

r) apoiar o Secretdrio Municipal de Finangas nas decisdes relativas a sua area de
competéncia;

s) exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

[l — Compete ao Departamento de Contabilidade:

a) as atividades relacionadas a tomada e prestacdo de contas, orientar e
acompanhar o cumprimento das normas determinadas pelo Orgdo Central de
Contabilidade da Unido;

b) analisar balancetes, contas e demonstrativos contdbeis e propor medidas de
saneamento de situacGes anormais ou passiveis de aperfeicoamento;

c) elaborar Relatérios de Gestdo Fiscal e acompanhar os limites impostos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal;
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d) elaborar a prestacdo de contas anual, conforme legislacdo vigente, consolidar
balancetes, balangos e outros dados das Unidades Gestoras do Municipio junto aos
Orgdos pertinentes dos Governos Estadual e Federal;

e) exercer todas as atividades que lhe sdo inerentes, nos termos de instrucdes
normativas expedidas por instancia superior.

IV — Compete ao Departamento de Financas:

a) administrar o caixa Municipal;

b) controlar as fontes de recursos, repasses e os boletins diarios financeiros;
c) planejar e controlar as contas bancarias da Prefeitura;

d) controlar a ordem cronoldgica de pagamentos;

e) elaborar relatdrios estatisticos da situacdo financeira;

f) assinar os pagamentos juntamente com os ordenadores de despesas.”

Art. 52 Os cargos de Coordenacdo Geral referentes a estrutura descrita
anteriormente terdo as seguintes atribui¢des, passando o Art. 18 da Lei Complementar Municipal n?
624, de 14 de dezembro de 2011 e suas alteragdes, a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 18  As Coordenadorias Gerais previstas no art. 16 desta Lei Complementar,
sdo atribuidas as seguintes competéncias:

| — Competem as Coordenadorias Geral de Receita e Geral Financeira, a
operacionalizacdo e a implementacdo de agdes e trabalhos de natureza técnica e
administrativa, inerentes as atividades de cada Departamento e em auxilio direto ao
Diretor; e eventualmente em sua substituicdo, gerenciando, subsidiando e dando
suporte aos nucleos e coordenadorias hierarquicamente inferiores a si, de modo a
viabilizar a plena execugdo das atribui¢des e o constante fluxo operacional.

Il — Compete a Coordenadoria Geral de Contabilidade:

a) acompanhar, orientar as operagdes de contabilizagcdo de atos e fatos da gestdo
orcamentaria e propor mudancas quando entender possivel melhor controle de
procedimentos e transparéncia das informagdes contdbeis;

b) gerenciar e orientar aos demais servidores do departamento, procedimentos de
registros de execucdo das despesas, nos seus estagios de empenho e liquidagdo, que
visem maior transparéncia na realizacdo das despesas publicas, mediante
documentos habeis enviados pelos setores responsaveis pela sua contratacao;

c) orientar os demais servidores do departamento, quanto a andlise das prestacdes
de contas de adiantamentos, inclusive, quanto aos procedimentos em caso de
inobservancia a legislacdo vigente e demais orientagoes;
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d) orientar e acompanhar o cumprimento das normas pertinentes a area
orcamentéria, determinadas pelo Orgdo Central de Contabilidade da Unisio, bem
como pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

e) auxiliar na elaboracdo da prestacdo de contas anual, pertinente a area contabil,
junto ao Org3o de Contabilidade Central da Uni3o e ao Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo, conforme normas vigentes;

f) orientar a verificacdo da conformidade contdbil das informacdes apresentadas nas
demonstragdes contabeis;

g) apoiar o Diretor nas decisOes relativas a sua drea de competéncia; e

h) exercer outras funcdes correlatas.

[l — Compete a Coordenadoria Geral de Planejamento:

a) coordenar, orientar e supervisionar a elaboracdo do Plano Plurianual — PPA,
assegurando sua aderéncia as diretrizes de governo e ao planejamento estratégico
municipal;

b) coordenar a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentdrias — LDO, promovendo a
definicdo de metas e prioridades da Administragao Publica Municipal;

c) coordenar a elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual — LOA, garantindo a
compatibilidade com o PPA e a LDO;

d) estabelecer normas, diretrizes e procedimentos para a elaboragdo das propostas
orcamentarias das Secretarias Municipais;

e) consolidar, analisar e compatibilizar as propostas setoriais, promovendo a
alocagdo eficiente dos recursos publicos;

f) estruturar, revisar e aprimorar programas, acoes, metas e indicadores, com foco
em resultados e desempenho da gestdo publica;

g) elaborar e coordenar a produg¢do dos demonstrativos, relatérios e anexos exigidos
pela legislagdo fiscal e orcamentaria;

h) assegurar a integragdo e a compatibilidade entre os instrumentos de
planejamento governamental;

i) acompanhar, monitorar e avaliar a execu¢do dos planos e programas
governamentais, propondo ajustes quando necessario;

j) prestar suporte técnico a realizagdo de audiéncias publicas e aos processos de
participacdo social relacionados ao planejamento e orgamento;

I) promover a articulacdo e integracdo entre as Secretarias Municipais no processo
de planejamento e gestdo orcamentaria;

m) desenvolver metodologias, ferramentas e rotinas de planejamento,
monitoramento e avaliacdo;

n) exercer outras atribuicdes correlatas no ambito de sua competéncia.
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IV — Compete a Coordenadoria Geral de Gestdo Orcamentaria:

a) coordenar, orientar e supervisionar a execu¢do or¢amentdria no ambito da
Administragdo Publica Municipal, assegurando a observancia das normas legais e
regulamentares;

b) monitorar e analisar a arrecadagdo das receitas e a execu¢do das despesas
publicas, propondo medidas de ajuste sempre que necessario;

c) instruir, analisar e acompanhar a abertura de créditos adicionais e demais
alteragdes orgcamentarias, observando os limites e condi¢des estabelecidos na
legislacdo vigente;

d) elaborar estudos e demonstrativos de impacto orcamentdrio-financeiro, em
conformidade com as exigéncias legais;

e) emitir parecer técnico quanto a disponibilidade orcamentaria e a adequacdo de
despesas aos instrumentos de planejamento;

f) acompanhar e avaliar o cumprimento das metas fiscais, propondo medidas
corretivas para assegurar o equilibrio das contas publicas;

g) consolidar e sistematizar informagdes orcamentdrias para fins de prestagdo de
contas, transparéncia e atendimento aos 6rgdos de controle;

h) identificar, avaliar e monitorar riscos fiscais, propondo estratégias para sua
mitigacao;

i) elaborar relatérios gerenciais e técnicos sobre a execugdo orgamentaria,
subsidiando a tomada de decisdo;

j) apoiar tecnicamente os processos de planejamento or¢camentario, em articulacdo
com as demais unidades da Secretaria;

[) zelar pela conformidade da execuc¢do or¢camentaria com o Plano Plurianual — PPA,
a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e a Lei Orcamentaria Anual — LOA;

m) desenvolver e aprimorar procedimentos, rotinas e instrumentos de controle e
acompanhamento da execugdo orgamentdria;

n) exercer outras atribuicdes correlatas no ambito de sua competéncia.

V — Compete a Coordenadoria Geral de Monitoramento e Avaliagdo:

a) acompanhar, de forma sistematica, a execucdo das metas fisicas e financeiras
previstas no Plano Plurianual — PPA;

b) monitorar o cumprimento das metas e prioridades estabelecidas na Lei de
Diretrizes Orcamentdrias — LDO;

¢) acompanhar, analisar e validar os indicadores de desempenho dos programas e
acOes governamentais;

d) desenvolver e manter sistemas, metodologias e instrumentos de monitoramento
e avaliagdo de politicas publicas;
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e) elaborar relatérios gerenciais e técnicos de monitoramento e avaliacdo de
resultados, subsidiando a tomada de decisao;

f) avaliar a efetividade, eficiéncia e eficidcia dos programas e agGes governamentais;
g) propor ajustes, revisdes e aperfeigoamentos nos programas, acdes e metas, com
base em evidéncias e resultados apurados;

h) promover a integracdo entre as fungdes de planejamento, execugdo orgamentdria
e avaliacdo, assegurando a retroalimentacdo dos instrumentos de planejamento;

i) apoiar tecnicamente os processos de revisao do Plano Plurianual — PPA, da Lei de
Diretrizes Or¢camentdrias — LDO e da Lei Orcamentaria Anual — LOA;

j) sistematizar e disseminar informacGes sobre o desempenho da gestdo publica,
promovendo a transparéncia e o controle social;

[) articular-se com as demais unidades administrativas e drgdos de controle para o
aprimoramento continuo da gestdo por resultados;

m) desenvolver e fomentar a cultura de monitoramento e avaliagdo no ambito da
Administragdo Publica Municipal;

n) exercer outras atribui¢cdes correlatas no ambito de sua competéncia.”

Art. 62 As Coordenagdes e Nucleos referentes a estrutura descrita
anteriormente terdo as seguintes atribuicées, passando o Art. 19 da Lei Complementar Municipal n?
624, de 14 de dezembro de 2011 e suas alteragdes, a vigorar com a seguinte redagao:

“Art.19 As Coordenadorias e Nucleos previstos no art. 16 desta Lei
Complementar, sdo atribuidas as seguintes competéncias:

| — Compete a Coordenacdo de Apoio ao Planejamento e Orcamento:

a) subsidiar tecnicamente a elaboragdo do Plano Plurianual — PPA, da Lei de
Diretrizes Orgamentdrias — LDO e da Lei Orcamentaria Anual — LOA;

b) organizar e processar os dados programdticos, orcamentdrios e indicadores
necessarios ao planejamento municipal;

c) prestar suporte técnico na consolidagdo das propostas enviadas pelas Secretarias
Municipais;

d) elaborar as minutas de anexos e demonstrativos exigidos pela legislagdo fiscal e
para a realizacdo de audiéncias publicas;

e) executar outras atividades correlatas que l|he forem atribuidas pela
Coordenadoria Geral de Planejamento.

Il — Compete a Coordenadoria de Fiscalizacdo de Tributos:
a) exercer a fiscalizagdo direta e externa;
b) propor alteragdes de normas legais;
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c) planejar e executar as atividades relativas aos tributos mobiliarios e imobiliarios;
d) exercer agdo fiscalizadora e dimensionar o valor do Imposto Territorial Rural a ser
repassado pela Unido;

e) fiscalizar, notificar, autuar e encerrar atividades de quaisquer espécies que
estejam funcionando em desacordo com o estatuido no Cédigo Tributario Municipal,
Lei de Zoneamento e Leis de Posturas;

f) fiscalizar e vistoriar a abertura de empresas comerciais, industriais e de prestacdo
de servigos, igrejas, 6rgaos publicos, associa¢des e outros que exercem atividades no
Municipio;

g) exercer fiscalizacdo sobre instalacdo de bancas de jornais e revistas, comércio
eventual e ambulante e feiras livres em logradouros publicos, bem como os
estabelecimentos de diversdes publicas;

h) arquivar plantas, bem como manter atualizado o sistema cartografico para efeito
fiscal.

[l — Compete a Coordenadoria de Planejamento e Execugdo Financeira:

a) coordenar os trabalhos e resultados dos nucleos financeiros, fornecendo
subsidios para atuagdo do Departamento de Finangas;

b) realizar o planejamento da execucdo financeira municipal, atentando-se para as
diretrizes e limites legais;

c) promover e monitorar o planejamento, fazendo ajustes quando necessdrio, de
acordo com avisos, orientacdes e apontamentos dos drgdos de fiscalizacdo,
especialmente o Tribunal de Contas do Estado;

d) adequar as condutas do departamento as melhores praticas financeiras de
controle;

e) coordenar e fiscalizar periodicamente a execugdo financeira municipal nas suas
diversas vertentes, elaborando relatérios quando se fizer necessario;

f) executar outras atividades correlatas.

IV — Compete ao Nucleo de Pagamentos:

a) promover o agendamento das contas a pagar, de acordo
com a ordem cronoldgica;

b) executar ordens de pagamento;

c) efetuar o pagamento, conforme normas e legislacdo vigente;
d) realizar a prestacdo de contas;

e) executar outras atividades correlatas.

V — Compete ao Nucleo de Registro:
a) realizar a conciliagdo bancaria;
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b) controlar e organizar a documentacdo contabil;

c) conferir e classificar os créditos de receitas oriundas de repasses;

d) conferir as contas de receitas e langamentos contabeis para envio de balancete
ao Departamento de Contabilidade;

e) executar outras atividades correlatas.

VI — Compete ao Nucleo de Atendimento orientar e atender ao publico no que se
refere:

a) a expedicdo de Taxas;

b) a confeccdo de Certidbes e DAM - Documento de arrecadacdo municipal
referente ao ISSQN, Construgdo Civil, licengas para construcdes, alvards e taxas
correlatas;

c) ao controle de arquivo do Departamento da Receita;

d) ao controle dos contratos e cobrangas das alienagdes de imoveis;

e) ao controle de parcelamentos de receitas eventuais do exercicio vigente;

f) prestar informagdes e esclarecimentos ao publico em geral;

g) e outras atividades correlatas.

VIl — Compete ao Nucleo de Controle da Receita:

a) emitir e controlar documentos relativos as receitas mobilidrias e imobiliarias da
Prefeitura Municipal;

b) controlar os processos administrativos pertinentes a parcelamentos e notificacdes
de parcelamentos, emissdo de carnes de parcelamentos e demais informagdes e
documentos correlatos a cobranca administrativa da divida ativa;

c) acompanhar a arrecadacdo municipal, elaborar estudos para otimizar a divida
ativa do Municipio;

d) elaborar gréficos estatisticos referentes a arrecadagdo da divida ativa;

e) organizar arquivos referentes a processos administrativos concernentes a
parcelamentos;

f) exercer outras atividades correlatas.

VIII — Compete ao Nucleo de Cadastro Mobiliario:

a) manter os cadastros de contribuintes integrados e atualizados, tomando medidas
para a garantia da qualidade dos dados cadastrais;

b) manter a documentacdo relativa aos dados cadastrais, em acordo com as
orientacdes da Coordenadoria de Fiscalizacdo de Tributos;

c) manter os cadastros de publicidades integrados e atualizados, tomando medidas
para a garantia da qualidade dos dados cadastrais;
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d) auxiliar o Coordenador Geral da Receita de forma a propor acdes e projetos para
a formacgdo dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva
de seu melhor desempenho e qualidade das atividades administrativas;

e) orientar os contribuintes de modo a garantir o cumprimento espontdaneo das
obrigacdes fiscais;

f) promover periodicamente conferéncia dos registros cadastrais, para suporte dos
registos de lancamentos tributdrios;

g) auxiliar o Diretor do Departamento da Receita no desenvolvimento,
gerenciamento e supervisdo nas decisdes relativas a sua drea de competéncia;

h) exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

IX — Compete ao Nucleo da Divida Ativa:

a) promover a inscricdo em Divida Ativa;

b) emitir e controlar as notificagdes de inscrigdes em Divida Ativa;

c) averbar os registros de cancelamentos de dividas ativas;

d) confeccionar e encaminhar Certiddes de Divida Ativa ao Nucleo de Registros e
Cobrancgas Extra Oficiais;

e) encaminhar informagdes ao Setor de Execugdo Fiscal, pertinentes aos processos
impugnados, quando em tramite de execucao fiscal,

f) acompanhar a arrecadagao municipal, elaborar estudos junto com o Coordenador
de Arrecadacdo Tributaria para otimizar a arrecadacdo da divida ativa do Municipio;
g) elaborar gréficos estatisticos referentes a arrecadacao da divida ativa;

h) elaborar relatdérios gerenciais sobre créditos e débitos tributdrios para
acompanhamento da receita;

i) formalizar os processos dos pedidos de devolucdo de tributos, quando
reconhecido o recolhimento em duplicidade e a maior;

j) orientar os Nucleos do Departamento da Receita quanto aos procedimentos
administrativos para o pagamento da divida ativa executada e a negociagdo
administrativa de dividas ativas em situagdo prévia ao ajuizamento;

[) auxiliar o Coordenador de Arrecadagdo Tributdria da Receita no desenvolvimento,
gerenciamento e supervisdo nas decisdes relativas a sua drea de competéncia;

m) exercer outras atividades correlatas a sua competéncia.

X — Compete ao Nucleo de Tributos:

a) aplicar e fazer aplicar a legislacdo tributdria e demais ordenamentos fiscais das
atividades cujos fatos geradores caracterizem impostos sobre a propriedade
imobilidria, predial e territorial urbana, Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza
- ISSQN e taxas correlatas;
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b) informar e instruir processos de reclamacgdes, impugnacbes administrativas e
demais expedientes burocraticos fiscais, encaminhando-os ao Coordenador, que por
sua vez, os submeterd ao Secretario Municipal das Finangas;

c) constituir o lancamento, controle e registro dos tributos e taxas em geral;

d) manter atualizados, para efeitos fiscais, os cadastros imobiliario e mobiliario do
Municipio;

e) prestar todas as informacdes aos 6rgaos de tributacdo, para efeito de lancamento
e outras medidas de interesse fiscal;

f) elaborar estatisticas sobre tributacdo municipal;

g) realizar todas as atividades de calculo, lancamento e controle dos tributos
imobilidrios, mobilidrios e taxas em geral;

h) acompanhar o comportamento da arrecadacdo, realizando estudos para
elaboracdo de relatérios estatisticos junto ao Nucleo de Controle da Receita;

i) realizar e promover estudos estatisticos sobre tributacdo e outros assuntos de
interesse fiscal, com vistas ao incremento da receita;

j) proceder a alteragdes, inscrigdes e cancelamentos a pedido ou de oficio;

[) e outras atividades correlatas.

Xl — Competem aos Nucleos Contabeis Geral, da Saude, da Educacdo e da Assisténcia
e Desenvolvimento Social:

a) manter a escrituracdo, analise e controle do processamento da receita e da
despesa;

b) manter a escrituragdo e o controle de todas as contas patrimoniais,
orcamentarias e financeiras e outros valores da Municipalidade;

) organizar a prestacdo de contas e seu encaminhamento ao 6rgdao competente;

d) proceder estudos para cobertura de créditos adicionais, suplementares e
especiais;

e) proceder a apropriagdo de custos;

f) elaborar e apresentar boletins, mapas, demonstrativos, balancetes e balangos;

g) fazer a verificagdo contabil de todos os processos e documentos referentes as
despesas e receitas;

h) verificar, a qualquer tempo, a existéncia dos saldos em dinheiro e outros valores
em poder de quaisquer responsaveis;

i) analisar e processar as prestacées de contas dos responsaveis por adiantamentos,
duodécimo, convénios e transferéncias correntes recebidas, inclusive, convocando-
os para esclarecimentos que se fizerem necessarios;

j) elaborar relatdrios exigidos por outros 6rgaos e encaminha-los quando necessario;
l) proceder o processamento da despesa, bem como os controles das retengdes
fiscais, contributivas e previdenciarias;
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m) executar outras atividades correlatas as suas atribui¢oes.

Xl — Compete ao Nucleo de Patrimédnio:

a) elaborar normas de controle de bens patrimoniais e orientar sua aplicacado;

b) administrar e controlar bens patrimoniais das unidades centrais, utilizando-se de
cadastro, formas de identificagdo, inventario periddico e baixa patrimonial;

c) providenciar seguro de bens patrimoniais mdveis e imdveis e promover outras
medidas necessarias a defesa dos bens patrimoniais;

e) efetuar o arrolamento de bens inserviveis das unidades centrais e sua baixa
patrimonial;

f) executar outras atividades correlatas as suas atribuigdes.

Xl — Compete ao Nucleo de Apoio Orcamentdrio:

a) acompanhar os indicadores sociais e econdmicos que afetam o Municipio;

b) analisar as propostas das Secretarias e da populagdo, compatibilizando-as com as
metodologias de planejamento;

c) apoiar o monitoramento e a avaliagdo do desempenho e dos resultados atingidos
pelos projetos e programas do Governo;

d) subsidiar o acompanhamento da execucdo do orcamento municipal;

e) operacionalizar e registrar as diversas fases de execug¢do orgamentaria,
elaborando relatdrios técnicos que evidenciem o fluxo de realizacGes sob o aspecto
legal;

f) estabelecer e manter um sistema de controle estatistico, possibilitando a analise
do cumprimento dos programas de trabalho, expresso em termos de realizacdo de
obras, aquisicOes e prestacdo de servicos;

g) realizar a analise técnica da pega orgamentdria da Receita e da Despesa;

h) classificar o orcamento da Despesa conforme as normas vigentes;

i) realizar o levantamento de dados estatisticos e comparativos financeiros para o
controle da execugdo orgamentaria;

j) exercer todas as atividades que lhe sdo inerentes, nos termos de instrugdes
normativas expedidas por instancia superior;

l) subsidiar tecnicamente a elaboragdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e da Lei Orcamentdaria Anual;

m) elaborar relatérios e materiais técnicos para apresentacdo nas audiéncias
publicas em atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal;

n) processar operacionalmente as alteracGes orcamentdrias e as propostas das
Unidades Gestoras Municipais;

o) fornecer subsidios e dados para a elaboragdo de impactos orgamentarios e
financeiros;
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p) operacionalizar a programacao financeira e o cronograma de execu¢do mensal de
desembolso juntamente ao Departamento da Receita e Finangas.”

Secao 3
Da Secretaria Municipal de Obras e Planejamento Urbano

Art. 72 Fica criada na estrutura da Secretaria Municipal de Obras e
Planejamento Urbano, a Coordenadoria Geral Juridica, Administrativa e de Fiscalizacdo, e a
Coordenadoria de Cadastro Imobiliario, extinguindo-se a Coordenadoria Juridica e Administrativa,
passando o Art. 49 da Lei Complementar n? 624, de 14 de dezembro de 2011, alterado pela Lei
Complementar n2 810, de 18 de dezembro de 2019, e pela Lei Complementar n2 878, de 10 de margo
de 2023, a vigorar com a seguinte redac3o:

“Art. 49 A Secretaria Municipal de Obras e Planejamento Urbano fica organizada
com a seguinte estrutura:

l. Coordenadoria Geral de Eficientizagdo de Atos Institucionais;
I. Coordenadoria Geral Juridica, Administrativa e de Fiscalizacao;
lll.  Coordenadoria Técnica Operacional;

IV. Coordenadoria de Cadastro Imobiliario;

V.  Ndcleo de Engenharia, Arquitetura e Agrimensura;

VI.  Nducleo de Cadastro Técnico e Fiscalizagdo de Obras; e

VII. Nucleo de Fiscalizagdo de Posturas.

§12 As Coordenadorias Geral de Obras e Planejamento e a Geral Juridica,
Administrativa e de Fiscalizagdo vinculam-se diretamente ao Gabinete do Secretario.

§22 As Coordenadorias Técnica Operacional e de Cadastro Imobilidrio subordina-se
diretamente a Coordenadoria Geral de Eficientizagdo de Atos Institucionais.

§32 O Nucleo de Engenharia, Arquitetura e Agrimensura subordina-se a
Coordenadoria Técnica Operacional.

§42 Os Nucleos de Cadastro Técnico e Fiscalizagdao de Obras, e de Fiscalizagao de
Posturas vinculam-se diretamente a Coordenadoria Geral Juridica, Administrativa e
de Fiscalizacao.

§52 O cargo de Coordenador Geral de Eficientizagdo de Atos Institucionais e de
Coordenador Geral Juridico Administrativo e de Fiscalizacdo sé poderdo ser
ocupados por servidores publicos efetivos, das respectivas carreiras de engenharia e
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juridica, com inscricdo no conselho da categoria profissional e, com um periodo
minimo de experiéncia de trabalho de vinte e quatro meses na Pasta de lotagdo.”

Art. 82 O Art. 49-B da Lei Complementar n? 624, de 14 de dezembro de 2011,
acrescido pela Lei Complementar n? 810, de 18 de dezembro de 2019, passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

“Artigo 49-B: Compete a Coordenadoria Geral Juridica, Administrativa e de
Fiscalizacdo:

| — acompanhar e realizar procedimentos administrativos especificos de interesse ou
de atribuicdo da Secretaria;

Il — efetuar pesquisas juridicas relacionadas a assuntos de interesse da Secretaria,
prestando orientacdo juridica quanto a procedimentos de variada complexidade;

lll — analisar editais, minutas, oficios e demais instrumentos juridicos, bem como
seus respectivos aditamentos, quando vinculados as atribui¢cdes da Secretaria;

IV — fiscalizar a manutengdo operacional da Secretaria, assegurando sua atuacdo
dentro das normas legais e regulamentares vigentes;

V — elaborar minutas de atos oficiais de interesse da Secretaria, incluindo decretos,
projetos de lei e demais instrumentos normativos necessdrios ao seu
funcionamento;

VI — coordenar e prestar suporte as atividades administrativas da Secretaria,
especialmente quanto a:

a) gestdo do tramite administrativo e burocrético interno;

b) expedicdo, recebimento e acompanhamento de correspondéncias e protocolos;

c) organizacdo e sistematizacdo de laudos e relatdrios;

d) elaboragdo e expedicdo de oficios e demais comunicagdes oficiais;

e) contato institucional com fornecedores, quando necessario;

f) distribuigdo, controle e acompanhamento de documentos externos e internos,
incluindo oficios e requerimentos;

g) coordenar a emissdo de guias e requisicdes junto ao setor administrativo, quando
necessario;

h) coordenar a organizagdo e manuten¢do da estrutura fisica e documental da
Secretaria;

VIl — coordenar as atividades dos Nucleos de Cadastro Técnico e Fiscalizacdo de
Obras e de Fiscalizacdo de Posturas, assegurando a integracdo, padronizacdo de
fluxos e o alinhamento as diretrizes da Secretaria.

VIl — acompanhar e subsidiar a Secretaria nos processos administrativos
relacionados a execugdo de contratos de obras e servicos de engenharia, visando a
verificagdo do cumprimento das condi¢des contratuais e das normas aplicaveis.”
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Art. 92 O Art. 52 da Lei Complementar n? 624, de 14 de dezembro de 2011,
passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 52 Compete a Coordenadoria de Cadastro Imobilidrio:

I. Coordenar a forma de manutengdo e atualizacdo do Cadastro Imobiliario do
Municipio, procedendo com a execucdo das atividades de inscricdo e alimentacdo do
banco de dados;

Il. Promover constante apuracdo e conferéncia fisica dos dados cadastrais, através
da realizacdo de levantamentos externos e da coleta de informacdes em cartdrios e
drgdos publicos;

lll. Coordenar a manutencdo, guarda e organizacdo do arquivo técnico de plantas de
guadras, boletins de informacbes cadastrais, listas de codificacdes outros
documentos integrantes do Cadastro, procedendo a sua permanente atualizagao;

IV. Prestar informagdes aos demais 6rgaos Municipais e a Secretaria, sobre dados
cadastrais de imdveis e contribuintes, para efeitos de langamentos, cancelamentos
de créditos tributdrios, e outras necessidades correlatas;

V. Manter atualizado o cadastro de logradouros publicos, os registros de imdveis
publicos e privados, e as averbacdes construtivas dos imdveis, em articulacdo com o
setor municipal de planejamento urbano da Coordenadoria Técnica Operacional
desta Secretaria, apds a aprovacao de Projetos e emissdo dos respectivos Alvaras e
Habite-se ’s;

VI. Instruir e/ou emitir parecer técnico em processos submetidos ao seu exame,
provenientes de altera¢des cadastrais;

VIl. Coordenar e definir acdes prioritdrias, em conjunto com a Coordenadoria
Técnica Operacional, para atualizagdo do Cadastro Imobilidrio;

VIII. Efetuar o processamento das inclusdes, das manutengdes e das exclusdes dos
dados relativos ao Cadastro Imobiliario Tributario;

IX. Coordenar a emissao das certiddes relacionadas ao Cadastro Imobiliario;

X. Acompanhar e fiscalizar o controle de pessoal, encaminhando ao departamento
administrativo as folhas de frequéncia e outros documentos relativos aos servidores
que lhes forem subordinados;

Xl. Proceder com a andlise e o cdlculo dos croquis provenientes pelos fiscais de
obras ou declaracdo de areas edificadas;

XIl. Analisar e homologar a declaracdo de informacgdes cadastrais do imével;

XIll. Manter em boa ordem de condi¢cGes e consulta, as leis, decretos, regulamentos,
instrucbes normativas, ordem de servicos e demais documentos de interesse da
pasta;
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XIV. Expedir manifestacbes técnicas baseadas nos dados cadastrais constantes do
acervo do Nucleo;
XV. bem como desempenhar demais atividades correlatas as suas fungdes.”
Secao 4
Disposig¢6es Finais

Art. 10 Dada a reorganizacdo da presente Lei Complementar se acresce ao
Anexo | — “Quadro de Cargos em Comissdao e Fun¢des de Confianga”, previsto no artigo 78 da Lei
Complementar 624 de 14 de Dezembro de 2011 e suas alteragdes, 4 cargos de Coordenador Geral, 1
cargos de Coordenador e 1 Chefe de Nucleo.

Art. 11 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei Complementar serdo
consignadas em orcamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 12 As despesas de execugdo ja consignadas em orgcamento vigente, por
ocasido das extingOes e criagdes de estruturas ocorridas, acompanhardo as estruturas para o seu novo
destino, desde ja autorizando o Poder Executivo, mediante Decreto, a consigna-las nos or¢amentos
das respectivas Secretarias.

Art. 13 Ficam alterados os organogramas das Secretarias Municipais que foram
objeto de adequacdo legal, passando o Anexo VIII da Lei Complementar n? 624, de 14 de dezembro
de 2.011, no que diz respeito a estas Secretarias, a vigorar de acordo com o Anexo | desta Lei
Complementar, respeitando-se as demais estruturas organizacionais.

Art. 14 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposicdes em contrario.
Leme, 16 de junho de 2026.
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Anexo |

Novos organogramas

Lei Complementar n2 624/11
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ORGRANOGRAMA - Ancxo Vil
Lei Complemeantar n® 624, de 14 de dezembro de 2011

Secretaria Municipal de Administracio

Departamento de Licitages e Compras

Cordenadoria de Atendimento

Coordenadoria de Servicos Espedcializados

Coordenadoria de em Engenharia de Seguranca e em
Compras Medicina do Trabalho

: Midleo Técnico de Pericia Médica Oficial J

Coordenadoria de LicitagGes

T U S T l [ Coordenadoria Administrativa ] R e
. |- . e Administrativa

e Gestao de Contratos
Nucleo de Protocolo MNicleo da Gréfica e Nicleo de r_-—__-_L_—\__ﬁ
Imprensa Oficial Arguive Municipal
\ Niicleo de Licitagdes e Nudeo de Cadastro

Contratos de Fornecedores

Departamento de Gestao de Pessoas

Coordenadoria de Folha
de Pagamento

po—e— an P————

Coordenadoria de Administracdo
dle Pessoal

[ Coordenadoria de Gestdo de Carreira J

Ncleo de Gestdo de
Carreiras

Nicleo da Escola
de Governo

Nicleo de Folha de
Pagamento da Satde

Nicleo de Cadastro
€ Apontamento

Niicleo de Administragdo
de Pessoal

Nicleo de Folha de
Pagamento da Educagao
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ORGRANOGRAMA - Anexo VIl
Lei Complementar n® 624, de 14 de dezembre de 2011

Secretaria Municipal de Finangas

etaria de Financas

Secretaria Adjunta de Finangas

Coordenadoria Geral de

Departamento de Receita L -
Monitoramento e Avaliacio

Departamento de Finangas
Coordenadoria Geral de Receita

Coordenadoria Geral Financeira

l Coordenadoria de Planejamento e Execugdo Financeira

Ativa

Nucleo da Divida j

Nicleo de Controle
da Receita

Departamento de Contabilidade

[ Nclea de Atendimento J Nucleo de Tributos

Coordenadoria de Fiscalizagao
de Tributos

‘ Nucleo de Pagamentos | | Nucleo de Registro Coordenadoria Geral de Gestdo Orgamentiria

[ Micleo de Apoio Orcamentério ]

Coordenadoria Geral de Planejamento

Coordenadoria Geral de Contabilidade

Nucleo de Cadastro
Mabilidrio

[ Coordenadoria de Apeio ao Plangjamento e Orgamento

Nucleo Contébil de Assisténcia
& Desenvolvimento Social

Nicleo Contabil Geral

[ Ncieo Contabil da saude Nideo Contabil da Educagso [ Niicleo de Patriménio |
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ORGANOGRAMA - Anexo VIII
Lei Complementar n° 624, de 14 de dezembro de 2011

Secretaria Municipal de Obras e Planejamento Urbano

Secretaria de Obras e Planejamento Urbano

Coordenadoria Geral de Eficientizacao Coordenadoria Geral Juridica,
de Atos Institucionais Administrativa e de Fiscalizacao

Coordenadoria Técnica Coordenadoria de
Operacional Cadastro Imobiliario

Nucleo de Cadastro
Técnico e Fiscalizagdo de Obras

Nucleo de Fiscalizacdo

Nucleo de Engenharia, el =

Arquitetura e Agrimensura
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