PREFEITURA DO MUI:IIC]'IPIO DE LEME
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 859, DE 24 DE JUNHO DE 2022.

“ Altera dispositivos da Lei Complementar n° 624, de 14
de dezembro de 2011, que dispde sobre a estrutura da
Administragdao Direta da Prefeitura de Leme,
reestruturando as Secretarias e dando outras

providéncias” .

O Prefeito do Municipio de Leme, no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e

promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criadas na estrutura da Secretaria Municipal de
Financas, estabelecida no artigo 16, da Lei Complementar n° 624, de 14 de dezembro

de 2.011, as seguintes estruturas:

| - Secretario-Adjunto de Finangas;
Il = Coordenadoria Geral de Contabilidade;
Il - Coordenadoria Geral de Receita;

IV — Coordenadoria Geral Financeira;
§ 1° O Secretario-Adjunto de Finangas fica diretamente vinculado ao

Gabinete do Secretario, sendo as demais unidades organizacionais diretamente a ele

vinculadas, no caso de auséncias, impedimentos ou afastamentos legais deste.
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§2° As Coordenadorias Gerais de Contabilidade, Receita, e Financeira,
estdo respectivamente e diretamente ligadas hierarquicamente abaixo dos

Departamentos Contabil, de Receita e Financeiro.

§ 3°Séao atribuicbes do Secretario-Adjunto de Financas auxiliar
diretamente ao Secretario Municipal de Finangas e deliberar junto aos demais Diretores,
Coordenadores, Chefes e Diretores de Orgdos na diregdo, organizagso, orientacao,
coordenacao, controle e avaliacdo das responsabilidades e atividades do érgéo; exercer
as tarefas delegadas pelo Secretario, com excegao das privativas; despachar com o
Secretario; Substituir automatica e eventualmente o Secretario em suas auséncias
impedimentos ou afastamentos legais; desempenhar outras tarefas compativeis com

suas atribuigdes dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias.

§4° Sao atribuigbes das Coordenadorias Geral de Contabilidade, de
Receita e Financeira o planejamento, operacionalizagdo e implementagado de agdes e
trabalhos de natureza técnica e administrativa, inerentes as atividades de cada
Departamento e em auxilio direto ao Diretor e eventualmente em sua substituicao,
gerenciando, subsidiando e dando suporte aos nucleos e coordenadorias
hierarquicamente inferiores a si, de modo a viabilizar a plena execugao das atribuigcdes e

o constante fluxo operacional.
Art. 2° Fica extinta, na estrutura da Secretaria Municipal de Finangas,
a Coordenadoria de Contabilidade, prevista no inciso Il, do Art. 16 da Lei Complementar

n°® 624, de 14 de dezembro de 2011.

Art. 3° As demais Unidades Organizacionais da Secretaria Municipal

de Financas permanecem inalteradas.
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Art. 4° Ficam criadas na Secretaria Municipal de Educacao, disposta
no artigo 37 da Lei Complementar n° 624, de 14 de dezembro de 2011, as seguintes

estruturas:

| — Um Departamento de Educacao;

Il - Uma Coordenadoria Geral de Licitagdo e Compras;

[l = Uma Coordenadoria Geral de Pessoas;

IV — Uma Coordenadoria Geral de Apoio a Escola;

V- Uma Coordenadoria Geral Pedagégica da Educacgio Infantil:

VI - Uma Coordenadoria Geral Pedagégica do Ensino Fundamental.

§1°O Departamento de Educagdo fica vinculado diretamente ao
Gabinete do Secretario. Sendo as demais Coordenadorias Gerais, Comuns,
Assessorias, Supervisdes, Nucleos e Unidades vinculadas diretamente ao Departamento

de Educacao.

§2° Sao atribuicdes do Diretor de Educagédo auxiliar o Secretario
Municipal de Educagéo e demais coordenadores, chefes, supervisores, diretores e
demais 6rgaos que compde a pasta, na organizagao, orientagdo, coordenacao, controle
e avaliagao das responsabilidades e atividades da Secretaria; gerir os contratos
administrativos de acordo com a Lei n°® 14.133, de 1° de Abril de 2021; despachar
diretamente com o Secretario da Pasta; nas auséncias, impedimentos ou afastamentos
legais do Secretario, intervir diretamente ao Prefeito Municipal todas e eventuais
questbes atinentes a Secretaria; desempenhar outras tarefas correlatas compativeis

com suas atribui¢gbes dentro das normas superiores de delegagbes de competéncias.

§3° Compete a Coordenadoria Geral de Licitagbes e Compras definir

diretrizes para a realizagdo de compras e contratagdes, propondo as modalidades e
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formas legais e administrativas que melhor atendam ao interesse da administragédo
publica; fiscalizar os contratos administrativos de acordo com a Lei n® 14.133, de 1° de
Abril de 2021; Identificar parametros, critérios e condicdes dos itens de materiais e
servicos que melhor atendam aos interesses da administragdo publica e os que sejam
passiveis de padronizagao; Propor, para decisao da autoridade competente, a aplicagao
de penalidades a fornecedores e contratados pelo descumprimento de condigbes de
entrega de materiais, especialmente quanto ao atendimento de condi¢des previstas nos
instrumentos convocatérios da licitagdo ou no termo de contratacdo; Gerenciar os

trabalhos das Comissdes de Licitagao.

§4° Compete ao Coordenador Geral de Pessoas desenvolver agdes que
aperfeicoem a movimentagao dos profissionais do magistério de acordo com normas
estatutarias vigentes; Propor diretrizes e normas sobre gestdo de pessoas; Realizar
estudos para subsidiar a gestdo de pessoas; Aperfeigoar o processo de atribuicdo de
classes e aulas e de remogao promovendo agdées conjuntas com a area de recursos
humanos do sistema de administragéo de pessoal; Planejar e coordenar a realizagao de
concursos de ingresso e acesso para provimento de cargos do Quadro dos Profissionais
de Educagédo - QPE, nos termos da legislagédo vigente; Planejar, coordenar e implantar
politicas de gestao de pessoas, observadas as diretrizes da Secretaria Municipal de
Gestao; Gerir o quadro de Pessoal da Secretaria de acordo com normas e
procedimentos legais inerentes ao exercicio profissional; Compor o quadro das escolas
com os profissionais do magistério e apoio e suporte administrativo para o seu pleno
funcionamento; Planejar, coordenar e implementar politicas e agdes de selegao,

ingresso, formagao, gestdo, integragdao, movimentagdo e desenvolvimento dos

servidores.

§5° Compete ao Coordenador Geral de Apoio a Escola participar das

acgoes de planejamento das unidades subordinadas; monitorar os processos de compras
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e licitagbes para que se adequem as necessidades das unidades escolares; Planejar,
controlar e executar acdes do sistema de suprimento junto as escolas e demais
unidades da Secretaria quanto a prestagdo de servicos de apoio, aquisigéo,
armazenamento e distribuicdo de produtos e de manutencao dos espacos escolares, de

transporte.

§6° Compete ao Coordenador Geral Pedagdgico da Educagdo Infantil
propor diretrizes e normas curriculares para a rede municipal de ensino no dmbito da
Educagao Infantil. Implementar e gerenciar as a¢des educacionais na rede em relagao a
Educacao Infantil. Elaborar e especificar materiais e recursos pedagdgicos para a
Educacao Infantil. Analisar e avaliar os resultados do ensino e propor medidas para
correcao e aprimoramento da qualidade de ensino e da aprendizagem em relagdo a
Educagéo Infantil. Avaliar a adequacdo da implementacdo de projetos especiais
considerando as politicas e diretrizes da secretaria da educacao e de acordo com o
calendario escolar e o curriculo definido pela secretaria no ambito em relagcdo a
Educagéo Infantil. Planejar e gerir programas de formagéo continuada, atualizagdo e
producao de conhecimentos e saberes aos profissionais do quadro do magistério em
relacdo a Educagao Infantil. Participar e fornecer subsidios aos programas e projetos de
temas transversais a educacdo implementados pelos demais 6érgdos municipais no
ambito da Educacao Infantil. Apoiar o Gabinete do Secretario, e sua Assessoria de
Planejamento e Avaliagao Educacional, em especial, quanto aos pareceres técnicos e
pedagodgicos da area da Educacgao Infantil. Planejar, subsidiar e orientar a estrutura
programatica dos cursos a serem ministrados pela oficina pedagdgica. Elaborar e
orientar atividades de execugao do planejamento das Unidades Escolares com base nas
diretrizes e normas pedagodgicas para a Educagéo Infantil. Subsidiar a elaboragao,
execucao e procedimentos de organizagdo e manutencdo da demanda. Emitir parecer

sobre o processo de aquisicdo de materiais didaticos pedagdgicos e licitatorios.
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§7° Compete ao Coordenador Geral Pedagdégico do Ensino Fundamental
propor diretrizes e normas curriculares para a rede municipal de ensino no ambito do
Ensino Fundamental. Implementar e gerenciar as agdes educacionais na rede em
relacdo ao Ensino Fundamental. Elaborar e especificar materiais e recursos
pedagogicos para o Ensino Fundamental. Analisar e avaliar os resultados do ensino e
propor medidas para corregdo e aprimoramento da qualidade de ensino e da
aprendizagem em relagdo ao Ensino Fundamental. Avaliar a adequagdo da
implementacao de projetos especiais considerando as politicas e diretrizes da secretaria
da educagéao e de acordo com o calendario escolar e o curriculo definido pela secretaria
no ambito em relagdo ao Ensino Fundamental. Planejar e gerir programas de formacéo
continuada, atualizagao e produgdo de conhecimentos e saberes aos profissionais do
quadro do magistério em relagdo ao Ensino Fundamental. Apoiar o Gabinete do
Secretario, e sua Assessoria de Planejamento e Avaliagdo Educacional, em especial,
quanto aos pareceres técnicos e pedagdgicos da area do ensino Fundamental. Planejar,
subsidiar e orientar a estrutura programatica dos cursos a serem ministrados pela oficina
pedagogica. Elaborar e orientar atividades de execugao do planejamento das Unidades
Escolares com base nas diretrizes e normas pedagoégicas do Ensino Fundamental.
Subsidiar a elaboragdo, execugdo e procedimentos de organizagdo e manutengéo da
demanda. Emitir parecer sobre o processo de aquisicdo de materiais didaticos

pedagaogicos e licitatorios.

Art. 5° Fica extinta a Coordenadoria Geral da Educacgdo, e as
Coordenadorias Pedagogica da Educagéo Infantil, de Apoio a Escola e Pedagdgica do
Ensino Fundamental, revogando-se os Arts. 5° e 6° da Lei Complementar n°® 706, de 15
de julho de 2015, incisos I, V e VIi do Art. 37 da Lei Complementar n® 624, de 14 de
dezembro de 2011, alterada pela Lei Complementar n® 653, de 1° de Abril de 2013.
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Art. 6° As demais Unidades Organizacionais da Secretaria Municipal

de Educagao permanecem inalteradas.

Art. 7° O artigo 46 da Lei Complementar n° 624, de 14 de dezembro

de 2011, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“ Art. 46 A Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos fica organizada com a

seguinte estrutura, vinculada diretamente ao Gabinete do Secretario:

I. Procuradoria Geral do Municipio;
Il. Departamento de Apoio Juridico e Institucional;

Ill.Coordenadoria Geral Legislativa.

§1° Fica subordinado ao departamento de Apoio Juridico e Institucional a

Coordenadoria Geral Legislativa.

§2° Fica subordinado a Coordenadoria Geral Legislativa o Nucleo de Apoio

Legislativo.”

Art. 8° Acresce-se o artigo 48-A na Lei Complementar n° 624, de 14

de dezembro de 2011, qual passa a vigorar com a seguinte redagao:

“ Art. 48-A Compete ao Diretor de Apoio Juridico e Institucional:

l. Dar suporte juridico ao Chefe do Poder Executivo Municipal na
conferéncia, elaboragdo das mensagens e projetos a Camara Municipal,
preparando as minutas e demais providéncias de instrugdo processual, em

consonancia a Coordenadoria Geral Legislativa;
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Il. Analisar outros documentos de natureza juridica, encaminhados pelas

demais Secretarias Municipais;

[ll.  Assessorar juridicamente o Chefe do Poder Executivo Municipal, nas
desapropriagdes, aquisicoes e alienagcdes de imoveis, com o intuito de
preservar o interesse publico, trabalhando em conjunto com a Coordenadoria
Juridica da Secretaria de Obras e Departamento de Licitacdes deste

Municipio;

IV. Propor medidas de carater juridico que visem proteger o patriménio dos

orgaos da administragao direta e indireta do Municipio;

V. Providenciar, junto aos o6rgaos competentes do Poder Executivo
Municipal, as informagdes necessarias ao atendimento as requisicdes dos
Ministérios Publicos Estadual, Federal e do Trabalho, bem como de outros

orgaos e instituicdes de carater fiscalizatorio;

VI. Elaborar minutas de oficios em resposta as requisices das instituicdes

e orgaos previstos no inciso V deste artigo;

VII. Prestar apoio juridico as demais Secretarias Municipais na elaboragdo
de minutas de decretos e de projetos de leis do Poder Executivo Municipal,

bem como de minutas de justificativas de vetos;
VIll. Prestar assisténcia e assessoramento ao Controle Interno, no

acompanhamento, manifestacées e prestacao de informagées em processos

que tramitem perante os Tribunais de Contas.
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§1° O nao atendimento as solicitagdes formuladas pela Diretoria de Apoio
Juridico e Institucional, que visem o cumprimento de requisigbes do Ministério
Publico ou dos outros orgaos e instituicbes de carater fiscalizatorio, nos
termos do inciso V do caput deste artigo, ou ainda, o descumprimento
injustificado do prazo concedido para resposta, ensejara a comunicagdo do
fato a Secretaria de Administragdo para a instauragdo de procedimento
administrativo disciplinar ao agente omissor, sem prejuizo da comunicagao do
fato ao Ministério Publico para apuragdo da conduta prevista no artigo 10 da

Lei Federal n® 7.347, de 24 de julho de 1985.

§2° Os cargos de Diretor do Departamento de Apoio Juridico e Institucional e
Coordenador Geral Legislativo tém como requisito, para seu preenchimento,

ser servidor(a) publico(a) efetivo de carreira juridica e lotagdo na secretaria.”

Art. 9° Acresce-se o artigo 48-B na Lei Complementar n® 624, de 14

de dezembro de 2011, qual passa a viger com a seguinte redagao:

“ Art. 48-B Compete a Coordenadoria Geral Legislativa:

I Manter sob sua responsabilidade, os originais de leis, decretos e outros
atos normativos correlacionados, expedidos ou sancionados pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal, preparando as correspondentes minutas;
Il.  Administrar o Nucleo de Apoio Legislativo no que diz respeito aos atos

de organizagao, numeragdo e arquivo -- fisico ou eletrébnico — dos

documentos descritos no inciso | deste artigo;
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Ill. Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, ordens de

servigo, instrugdes, regulamentos;

IV. Redigir, registrar, fazer publicar e expedir os atos do Chefe do Poder

Executivo Municipal, notadamente aqueles que demandam analise juridica.

Art. 10 As demais Unidades Organizacionais da Secretaria de

Negocios Juridicos permanecem inalteradas.

Art. 11 Dada a reorganizagcao da presente lei, ficam acrescidas no
Anexo | — “ Quadro de Cargos em Comissao e Fungdes de Confianga” , previsto no
artigo 78 da Lei Complementar 624 de 14 de Dezembro de 2011 e suas alteragées, 1
(um) cargo em comissao de Secretario Adjunto de Finangas, 2 (dois) cargos de chefia de
Diretor de Departamento, 8 (oito) cargos de chefia de Coordenador Geral, e ficam

extintos 2 (dois) cargos de Coordenador.

CARGO CLASSE TIPO QUANTIDADE

Cargo em

Secretario-Adjunto | Diregéo o 02
Comissao
Diretor de o Funcao de

Diregcao 07
Departamento Confianga
] Funcéo de

Coordenador Geral Chefia 14
Confianca
Fungao de

Coordenador Chefia 42
Confianga

Art. 12 As despesas decorrentes da execugdo desta Lei
Complementar serao consignadas em orgcamento vigente, suplementadas, se

necessario.
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Art. 13 Esta Lei Complementar entra em vigor no primeiro dia do més

subsequente ao de sua publicagao, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Leme, 24 de junho de 2022.

CLAUDEMIR RECIKORGES
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